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  ПОЛОЖЕНИЕ  
об аттестационной комиссии  

для проведения итоговой аттестации обучающихся 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании                    

в Российской Федерации» освоение образовательных программ дополнительного 

профессионального образования обязательной итоговой аттестацией обучающихся.                           

Для проведения итоговой аттестации обучающихся образовательной организацией создается 

аттестационная комиссия.  

1.2. Аттестационная комиссия в своей работе руководствуются Федеральным законом                  

от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными 

документами и методическими письмами Минобразования России о итоговой аттестации 

обучающихся образовательных организаций, разработанными и утвержденными                                    

в установленном порядке критериями оценки знаний обучающихся по учебному предмету, 

Уставом Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Межотраслевой центр инновационных технологий и развития компетенций»                     

(-далее «Организация») и настоящим Положением.  

1.3. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом руководителя организации                

не позднее чем за три дня до начала проведения итоговой аттестации обучающихся. 

Аттестационная комиссия в составе председателя комиссии, заместителя председателя, 

секретаря и членов комиссии формируется из числа наиболее опытных работников организаций.  

Аттестационная комиссия состоит из предметных аттестационных комиссий                                    

(при том же председателе).  

В состав предметной комиссии кроме председателя аттестационной комиссии входит 

преподаватель, преподающий предмет в данной группе, и не менее двух преподавателей в роли 

ассистентов. Ассистентами могут быть преподаватели, преподающие в других группах. 

 

2. ЗАДАЧА АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
2.1. Основной задачей итоговой аттестации является установление соответствия оценки 

знаний обучающихся требованиям федерального государственного образовательного стандарта, 
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глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического 

применения.  

 

3. ФУНКЦИИ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
3.1. Проводит итоговую аттестацию обучающихся в соответствии с нормами, 

установленными Федеральным законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании                                

в Российской Федерации».  

3.2. Выставляет итоговые отметки по предмету с занесением их в протокол экзамена.  

3.3. Оценивает теоретические и практические знания и умения обучающихся учебного 

предмета в соответствии с установленными критериями.  

3.4. Анализирует работу педагогического коллектива по подготовке выпускников итоговой 

аттестации в соответствии с требованиями профессиональных стандартов и соответствующих 

федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального                     

и (или) высшего образования к результатам освоения образовательных программ.  

3.5. Создает оптимальные условия для обучающихся при проведении итоговой аттестации.  

3.6. Исключает случаи неэтичного поведения обучающихся (списывание, использование 

шпаргалок, подсказок) во время проведения экзаменов.  

3.7. Участвует в работе конфликтной комиссии.  

3.8. Информирует обучающихся об экзаменационных и итоговых отметках.  

3.9. Контролирует обеспечение и соблюдение информационной безопасности                            

при проведении экзаменов.  

3.10. Обеспечивает соблюдение установленной процедуры проведения итоговой аттестации 

обучающихся.  

3.11. Участвует в подготовке и проведении педсоветов по итогам аттестации обучающихся.  

3.12. Обеспечивает хранение в установленном порядке протоколов итоговой аттестации 

обучающихся.  

 

4. АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ ИМЕЕТ ПРАВО: 

4.1. На оптимальные условия для проведения аттестационных испытаний обучающихся.  

4.2. Не заслушивать полностью устный ответ экзаменующегося, если в процессе ответа                   

он показывает глубокое знание вопроса. 

4.3. Задавать экзаменующемуся дополнительные вопросы и оценивать их.  

4.4. Записывать особое мнение по поводу ответа экзаменующегося в протокол аттестации.  

4.5. Вносить предложения по итогам аттестации обучающихся о качестве работы 

педагогического коллектива при подготовке к аттестационным испытаниям.  

4.6. Рассматривать апелляции и принимать решения по существу апелляций.  

 

5. АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ НЕСЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ: 
5.1. За объективность и качество оценивания ответов экзаменующихся в соответствии                    

с разработанными нормами оценки ответов по каждому учебному предмету.  

5.2. За создание делового и доброжелательного микроклимата для выпускников во время 

проведения экзаменов.  

5.3. За своевременность предоставления выпускникам информации об экзаменационных                

и итоговых отметках.  

5.4. За проведение экзаменов в соответствии с установленным порядком.  

 

6. ОТЧЕТНОСТЬ АТТЕСТАЦИОННЫХ КОМИССИЙ 
6.1. Бланки устных ответов и письменные экзаменационные работы обучающихся вместе                

с протоколами итоговой аттестации сдаются руководителю образовательной организации, 
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обеспечивающему их сохранность в соответствии с установленным порядком хранения                        

в течение трех лет.  

6.2. Председатель аттестационной комиссии выступает с аналитической информацией                 

об итогах аттестации обучающихся на педагогическом совете.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


